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Anexo N° 7: Formato de Actas
A) Acta de Instalacion del Equipo de Transferencia del Titular Saliente

En la Ciudad de Iquitos, a los 22 dias del mes de julio del afio 2026, a las 12.30 horas se retinen de manera presencial en la sala
de reuniones del Rectorado de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP), ubicada en la Calle San Marcos N°
185, distrito de San Juan Bautista, provincia de Maynas, departamento de Loreto, el Equipo de Transferencia del Titular Saliente
(ETTS), conformado por:

No"

~ N°DNI

1 05394410 Benzaquen Tuesta Kadhir Secretaria General Funcionario Responsable

Aguilar Hernandez Carlos Director General de
‘ 05342986 Fernando Administracién Integrante
3 43625375 Vasquez Ampuero Willy Agustin Jefe de la Oficina de Integrante

Planeamiento y Presupuesto

: Jefe de la Unidad Ejecutora
4 41904050 Acosta Nunes Gino Paolo a6 invarsiones Integrante

(*) Se deben ingresar los nombres de todos los integrantes del Equipo de Trabajo

1. Actividades o Tareas por integrantes del Equipo de Transferencia del Titular Saliente

Obligaciones del Equipo de Transferencia del Titular Saliente, de conformidad con el sub numeral 6.4.3 del numeral 6.4 de
la Directiva N° 016-2022-CG/PREVI “Rendicién de Cuentas de Titulares y Transferencia de Gestion”, lo siguiente:

a) Revisar la informacién registrada en el aplicativo informatico.
b) Conformar la Comision de Transferencia a fin de apoyar al ETTE en la verificacion del Informe de Transferencia de Gestién.
c) Otras obligaciones que se desprenden de la presente Directiva.

En adicién a las obligaciones antes descritas, el funcionario responsable del ETTS debe:

d) Firmar el Acta de Instalacién del ETTS vy registrarla en el aplicativo informatico conjuntamente con el documento de
conformacion del ETTS.

e) Generar el acceso al aplicativo informatico a los integrantes del ETTS y para el personal de la entidad que coadyuvara en el
registro de la informacion.

f) Generar el acceso al aplicativo informatico a los titulares de las Unidades Ejecutoras, de corresponder.

g) Asegurar que los accesos de todos los roles asignados en el aplicativo informatico permanezcan actualizados.

h) Coadyuvar y garantizar el registro de la informacién en el aplicativo informatico.

i) Revisar la informacion registrada, asi como, firmar la documentacion de los sistemas administrativos en el caso de entidades
que no tienen unidades ejecutoras adscritas o en los casos que amerita.

i) Generar, visar y enviar el Informe de Transferencia de Gestion a través del aplicativo informatico, al Titular Saliente.

k) Firmar el Acta de Instalacion de la Comisién de Transferencia y el Acta de Transferencia de Gestion.

I) Supervisar que el ETTS, el personal de la entidad, los titulares de las Unidades Ejecutoras y su personal, cumplan con sus
obligaciones y responsabilidades en el marco del proceso de Rendicion de Cuentas de Titulares.

Otros acuerdos adoptados (de corresponder) **

1. Generar los usuarios de cada uno de los integrantes del Equipo de Transferenica del Titular Saliente (ETTS), conformada
por la UNAP, con los datos proporcionados por los mismos,

2. Recabar y consolidar informacién sobre la gestion (periodo de 5 afios) del Rector saliente, sobre los logros alcanzados,
limitaciones y recomendaciones de mejoras en la Entidad.
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3. Recabary consolidar informacion sobre los Vicerrectorados Académicos e Investigacion sobre los compromisos de prioritaria
atencién que debe asumir la proxima gestion.

4. Recabar y consolidar informacién de la Oficina de Asesoria Juridica sobre los procesos judiciales existentes en la Entidad.

5. Mantener comunicacion permanente con los responsables de los Sistemas Administrativos de Gestion y con los miembros

del Equipo de Trasferencia del Titular Saliente (ETTS), otorgando orientacion y forma de trabajo que debe emplearse en este
caso.

Observaciones:

En sefial de conformidad, suscriben el Acta de instalacion:

Titular Saliente Funcionario Responsable del ETTS
Cargo: Rector E Cargo: Secretario General

Nombres y Apellidos: Rodil Tello Espino: Nombres y Apellidos: Kadhir Benzaquen Tuesta
DNI: 06444169 DNI: 05394410

(**) Solo consignar la conclusién de los acuerdos, el detalle de los mismos se puede anexar al Acta.
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B) Acta de Instalacion de la Comision de Transferencia

En la Ciudad de Iquitos, a los 4 dias del mes de agosto del afio 2026, a las 10.30 horas se retinen de manera presencial en la
sala de reuniones del Rectorado de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP), ubicada en la Calle San Marcos
N° 185, distrito de San Juan Bautista, provincia de Maynas, departamento de Loreto, los miembros de la Comision de
Transferencia que se detallan a continuacién:

Titulares

- Nombresy apellidos

Titular Saliente

06444169

Rodil Tello Espinoza

Titular Entrante (*)

05251554

Ruth Vilchez Ramirez

Equipo de Transferencia del Titular Saliente

~ Rol

. Nombres y apellidos

~ Funcionario Résponsable 05394410 kadhir Benzaquen Tuesta
Integrante 05342986 Carlos Fernando Aguilar Hernandez
Integrante 43625375 Willy Agustin Vasquez Ampuero
Integrante 41904050 Gino Paolo Acosta Nunes

Equipo de Transferencia del Titular Entrante

N PNl Nombres y apellidos
Responsable 05222975 Anunciacion Hernandez Grandez
Integrante 05342076 Rosario del Pilar Bardales Arévalo
Integrante 05286865 Carlos Hernan Zumaeta Vasquez

Observaciones (de corresponder)

N

2. Otros acuerdos adoptados (de corresponder) **

v ElI ETTS y el ETTE, deberan estar en constante coordinacion, con la finalidad de dar cumplimiento al cronograma de
actividades para el proceso de Rendiciéon de Cuentas y Transferencia de Gestion.

v Los responsables de los Sistemas Administrativos de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana, brindaran informacion
que requieran los miembros del ETTE, sobre las actividades, procedimientos y funciones que desempefian; asi como el estado
situacional de cada oficina a su cargo.
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2.1 Cronograma de Actividades
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r'_F!ECHA INICIAL

de Rendicién de Cuentas de Titulares en el
portal web de la entidad

N° ACTIVIDADES (1) FECHA FINAL RESPONSABLES
Entrega del Informe de Rendicién de Cuentas de . '

1 Titulares (2) 24/08/2026 14/10/2026 Titular saliente

5 | Entrega del Informe de Transferencla de | 444pppog 14/10/2026 | Titular saliente
Gestion

g | £ie o SOl IS B9l TrrsENneEs B qgjiimezs 27/10/2026 | Comision de Transferencia

4 | Saboracion del Acta de Transferencia de | 151102026 27/10/2026 | Comisién de Transferencia
Suscripcion del Acta de Transferencia de Titular ~ saliente, Titular

2 Gestioén 26110/2026 281102026 entrante y responsables

6 | Envio del Acta de Transferencia de Gestién 30/10/2026 30/10/2026 Responsable del ETTE
Publicacién de las Actas e Informe de

7 Transferencia de Gestién que incluye el Informe 04/11/2026 04/11/2026 TiilaF sntraiis

(1) Podran incluir otras actividades

(2) Esta actividad deberia especificar si es IRCT, IRCT Inicial, IRCT Actualizado, IRCT Final cuando corresponda.

En sefial de conformidad, suscriben el Acta de instalacion de la Comisién de Transferencia:

Funcionario Responsable del ETTS

Cargo: Secretario General

Nombres y Apellidos: Kadhir Benzaquen Tuesta
DNI: 05394410

Ap

Titular Sak
Cargo: Recto
Nombres y Apellidos: Rodil Tello Espinoza

DNI: 06444169

Responsable del ETTE
Caygo: Vicerrector de Investigacion

ombres y Apellidos: Anunciacion Hernandez Grandez
DNI: 05222975

Titular Entrante (*)

Cargo: Rectora }
Nombres y Apellidos: Ruth Vilchez Ramirez
DNI: 05251554

(*) No aplica en transferencia de gestion que por cambio de gabinete ministerial por elecciones generales del Presidente
de la Republica.

(**) Solo consignar la conclusién de los acuerdos, el detalle de los mismos se puede anexar al Acta.



